Maitre Serge MOREL-VULLIEZ

AVOCAT
16 rue Guillaume Fichet | 74000 ANNECY
Case n°68
Tél: 04 50 52 89 74 | Fax : 04 50 52 79 98
@ cabinet@morel-vulliez.fr

RECHERCHE SECRETAIRE JURIDIQUE CABINET
D’AVOCATS

Je suis a la recherche d’une/un secrétaire juridique a partir de fin aotit /début septembre 2024
pour mon cabinet situé¢ dans le centre-ville d’ Annecy (proche palais de justice).

Sont également présents au sein du cabinet deux Avocats collaborateurs et une secrétaire
juridique.

Le poste est a pourvoir pour les taches principales suivantes :

Accueil

Standard téléphonique

Prise de rendez-vous

Frappe d’actes de procédure et de courriers
RPVA

O O O O O

Une expérience en cabinet d’Avocats est souhaitée.

Je vous remercie de m’adresser un CV a I’adresse mail suivante : cabinet@morel-vulliez. fr
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